项目经理（总监）变更备案
  
通用资料清单：
一、项目经理（总监）变更申请表（中标单位盖公章与法人章）；
二、关于项目经理（总监）变更的意见（建设单位盖公章与法人章）
三、项目经理（总监）变更公示（建设单位、中标单位盖公章）
四、原项目经理（总监）所在项目免职文件、新项目经理（总监）任职文件；
五、变更原因说明、新项目经理人员执业资格、工程业绩等相关证明材料（须符合招标文件要求，主要包括：执业资格证书、安B证、相关业绩证明、建筑诚信平台无在建项目且无不良记录截图，若招标文件中要求提交无在建承诺的还须提供无在建承诺）（中标单位盖章）；
六、解除项目经理（总监）在建状态申请表（中标单位盖公章）；
七、新项目经理（总监）变更知情书、原项目经理（总监）同意变更承诺书。（本人签字且中标单位盖公章）。

其他证明资料清单：
一、因职务变动（只办理原项目经理（总监）升任分公司经理或总公司副总）需要提供：原项目经理（总监）职务变动任命红头文件；
二、因脱产学习变更项目经理（总监）需要提供：原项目经理（总监）脱产学习申请、学习院校录取通知书、单位委派学习文件；
三、因出国变更项目经理（总监）需要提供：原项目经理（总监）出国申请、出境签证、出境时间的证明资料；
四、因辞职变更项目经理（总监）需要提供：原项目经理（总监）辞职申请、与单位的解聘合同、社保转出证明；
五、因身体健康变更项目经理（总监）需要提供：三级甲等及以上医院出具的诊断证明、住院证明、休养证明；
六、因死亡变更项目经理（总监）需要提供：死亡证明、派出所出具的销户证明；
七、因项目经理（总监）无能力履行合同的责任和义务，造成严重后果，建设单位要求变更的需要提供：建设单位要求中标单位变更项目经理（总监）的文件（内容应包括项目经理（总监）无能力履行合同的责任和义务的具体表现及其实际造成的严重后果并附佐证资料）以及中标单位回复建设单位的文件；
以上资料准备齐全报招标监管部门备案，并在西安市公共资源交易中心公示3日无异议，出具项目经理（总监）变更备案单（一式三份，招标监管部门盖章）；
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